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前 言

本文件按照 GB/T 1.1—2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规

定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。

本文件由东莞市文化馆提出并归口。

本文件起草单位：东莞市文化馆。

本文件主要起草人：利民、黄伟金。
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文化广场板块操作指南

1 范围

本文件规定了东莞市文化馆文化广场的添加、作品管理和点赞记录的相关要求。

本文件适用于东莞市文化馆文化广场板块操作管理工作。

2 规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1 文化广场

指东莞市文化馆数字服务平台创建的一个类似于社群的主页，可提供用户在里面发布相关主题内容，

一般用于征集活动。

4 文化广场的添加

文化广场包括如下内容：

a) 文化广场名称：指广场主题；

b) 关联分支机构：可选当前账号所属或下属分支机构；

c) 封面图：建议尺寸比例为 16：9，建议大小为 1024 * 576，支持 JPG、PNG 格式， 图片小于

5M；

d) 组别设置：可录入多个组别，提供前台用户提交时可选，录入时按回车、空格后即为一个组

别；

e) 活动时间：当有设置活动时间后，用户将只能在活动时间范围内上传作品；

f) 点赞时间限制：可选项为永久、限时；

g) 点赞时间：当点选时间限制选择“限时“时必填。设置后，将限定在点赞时间范围内，用户

才可对他人已上传的作品进行点赞；

h) 介绍：用于介绍当前的文化广场主题活动内容及要求等。

5 文化广场作品管理

用于管理用户通过网站前台的文化广场提交的所有作品，可进行审核通过、拒绝、编辑、删除、设

为待审等操作：

a) 通过：将用户提交的作品设为审核通过状态，同时发送站内消息通知用户。当作品通过审核

之后，将会在网站前台上公开展示；
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b) 拒绝：打回用户的作品审核状态，打回时可填写拒绝原因，系统将以短信通知和站内消息通

知的方式告之用户，用户可根据拒绝原因重新修改提交；

c) 设为待审：当作品状态为已审核状态时可见。如果发现已审的作品异常，不符合审核公开标

准，可通过“设为待审“功能，重新对该作品进行审核，此操作不会发送任何通知告之用户。

6 文化广场点赞记录

6.1 用于记录平台用户对文化广场的所有点赞记录，可查询到具体用户点赞时的作品、IP、时间。

6.2 如需查看对应广场的点赞记录，可通过在“文化广场管理“中点击对应广场的点赞记录来查看所

有点赞记录。

6.3 如需查看对应作品的点赞记录，可通过在“文化广场作品管理“中点击对应作品的点赞记录查看

单个作品的所有点赞记录。
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